SOMMER

KOMPRESSOREN

Sachbearbeiter im Bereich Klimatechnik (m/w/d)
(Die Stelle ist ab sofort zu besetzen)

Die Firma Sommer Kompressoren GmbH ist seit tiber 35 Jahren erfolgreich in den Bereichen Druckluft-
und Klimatechnik im Raum Sudbayern tatig. Wir sind ein 1SO-zertifiziertes Unternehmen mit einem Team
von Uber 50 Mitarbeitern. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir in Festeinstellung Sie als
kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Klimatechnik.

IHRE AUFGABEN
e Aktive Unterstutzung des Teams in allen organisatorischen und administrativen Bereichen
o Eigenstandige Bearbeitung administrativer Aufgaben
e Erstellung von Angeboten, Preisanfragen, Bestellungen, Arbeitsberichten, Protokollen

Vereinbarung, Planung und Vorbereitung von Terminen nach Absprache
Telefonzentrale im Bereich Klimatechnik, Ansprechpartner/in fur Kunden und Mitarbeiter

IHR PROFIL

e Sie haben eine abgeschlossene Ausbhildung im kaufmannischen Bereich (Industriekauffrau /
Industriekaufmann oder Kauffrau /Kaufmann fiir Biiromanagement) oder Ahnliches

e Erfahrung im Bereich Biromanagement, Assistenz oder Sekretariat

e Idealerweise (erste) Kenntnisse im Sanitér-, Heizungs- und Klimahandwerk bzw. Interesse sich
darin einzuarbeiten

¢ Organisierte, selbststéandige und motivierte Arbeitsweise

o Offenes und kommunikatives Wesen, Spal3 an der Arbeit im Team

e Gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen

IHRE VORTEILE

ein angenehmes Arbeitsklima in einem starken Team

die Sicherheit eines Familienunternehmens mit stabiler Auftragslage
eine intensive Einarbeitungsphase

betriebliche Altersversorgung mit Arbeitgeberzuschuss
Weihnachtsgeld

Zusatzzahlungen

lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen senden Sie uns bitte unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen
und lhrem friihestmaoglichen Eintrittstermin an:

personal@sommer-kompressoren.de
Sommer Kompressoren GmbH
Siebenbriinnelstralle 20

86316 Friedberg (Derching)
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